高职学院参加省电大成专教学检查工作安排
一、会议安排
（一）汇报会
时间：周四下午1：30——2：30
地点：行政楼108会议室
与会人员：戴敏辉、葛昌跃、徐锦堂、王绍旺、朱阳、胡冰冰、王新山、卢林妮、陈志卫、李国平。
（二）教师管理人员座谈会
时间：周四下午2：30
地点：行政楼108会议室
与会人员：戴敏辉、徐锦堂、王绍旺、朱阳、胡冰冰、王新山、卢林妮、陈志卫、李国平，戴锦君、李美芳。
（三）学生座谈会
时间：周四下午2：30
地点：行政楼302会议室
与会人员：葛昌跃+学生
其他：需做好记录工作。
二、听课联络人：梁益玮
1、负责提供周四下午课表，并将专家带到听课教室。
2、负责通知周四下午上课老师，做好被听课准备。
三、学生工作——学生科
1、组织学生参加座谈会
2、管理学生出勤
3、做好班级卫生和课桌椅整齐排放
