
关于开展2013秋学期期初教学检查的通知
各学院、教务处、科研督导处：

为了规范教学管理，确保正常教学秩序，加强教学质量监控，根据学校工作安排，决定在脱产班正式上课二周内（9月9日——9月22日）进行全校脱产班期初教学检查，同时对开放教育业余班进行教学检查。检查组组长由李隽副校长担任，当周值周校领导为副组长。检查活动分三个小组实施。具体分组安排如下：
	分组
	小组长
	成  员
	检查院部

	第一组
	陈宜根
	蔡  静、陈巧慧
	中职学院
	开放学院

	第二组
	林巧燕
	陈松炜、范正辉
	高职学院
	路桥学院

	第三组
	祝永健
	陈统铭、杨慧彬
	继续教育教院
	社区学院


注：陈耸、林雪雯参加对本学院的教学检查

一、具体检查内容
      1、本学期学院脱产班、业余班课程安排表（是否按开课计划安排了课）。
      2、本学期脱产班各课程教学进度安排表（教师是否上交了课程进度表）。
      3、开放教育业余班已上课程网上教学资源同步上挂情况（抽查50%的课程）。
      4、第一、二周的教学日志登记情况（每组抽查10个班）。
      5、学院《日常教学检查情况登记表》记录情况。
      6、以听课形式每组随机抽查4门教师（含一名外聘教师）的备课情况（文本教案或PPT形式的电子教案）和上课情况，其中包括抽查一门上机课和一门体育课。
      7、每组随机抽查4个班的课堂教学秩序（含学生到课人数、未带课本人数、课堂纪律；教师上下课时间、教师的纪律管理等方面）。
8、学院教学档案建设情况（教学计划、开课安排、教师情况表、有关教学会议记录等）。
     二、检查程序
     各组人员按照上述分工和检查内容，从9月16日开始开始进行检查，据实填写检查记录，汇总后形成小组检查通报并提出整改建议。9月27日下午2：30在行政楼302会议室召开教学检查汇报会，各小组汇报检查情况。
     三、检查结果的使用
    根据检查结果情况发通报，对通报提出的后续整改情况，由科研督导处负责检查验收，并发整改情况通报。对涉及的部门或个人问题，按照《教学及教学管理工作规范》、《教学检查与评估工作规范》、《教师教学业绩考核办法》、《绩效考核管理办法》相应处理。
       请各学院和处室做好有关准备工作。
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