        关于做好2012春学期期末教学工作的通知

各学院、部：
    临近期末，为确保本学期教学工作顺利完成，现将有关事项通知如下：
一、关于期末教学工作
1、请各学院、部检查本部门所开课程的教学进展情况，尤其是中央电大、省电大统考课程和外聘教师任教的课程，如发现教学环节缺失或学生反映大的课程，应及时采取补救措施。各院部在课程结束前，认真组织班级开展诚信考试教育，强调考试纪律要求。

2、成人脱产教育班级上课至6月18日（周一）。开放教育课程的教学安排应在6月28日前结束。请各院、部督促任课教师在上课结束前精心做好课程的复习。课程责任教师要加强与外聘教师的联系，了解教学进展情况，及时将课程的形考要求、考试复习要求、非自命题课程往届试卷等资料信息通知外聘教师。全省成人统考课程复习资料可在省电大网站首页“网上学园”专栏中查阅，开放教育省电大命题课程有关资料可进入省电大学习在线查阅。
 3、成人及开放教育所有课程的形成性考核总评成绩一律按百分制打分。成人课程形成性考核工作原则上在6月18日前完成，开放课程形成性考核工作应在6月28日前完成。各教学班班主任应督促开放学员到校上复习课，配合任课教师做好形成性作业的催交、整理，特别注意网上形考课程作业任务的完成情况及截止时间。

4、加强实践环节毕业作业（论文、设计）工作的规范性。教务处督导室将在期末检查毕业作业完成情况、批阅情况（毕业作业必须有阅批意见）。
 5、期末考试时间安排（成人自开课课程期末考试在6月19日前结束）：
①6月24 日～6 月28日，中专教育班级期末考试。
②6月20日～6月21日 成人教育统考科目期末考试，6月27日～29日成人教育自命题科目期末考试；

③6月29日～7月1日 开放教育本、专科省开课程期末考试；6月30日～7月15日基于网络的课程终结性考核；7月6日～7月9日开放教育本、专科中央电大统考课程期末考试。

     二、关于教师教学业绩考核工作

1、考虑到到今年教师职称评定材料提交时间为6月30日，较往年有提前，为此，各院部教师教学业绩考核工作要提前进行。本考核年度科研情况统计截止时间以6月15日为准。
2、各院部应在6月15日前将本学期本院部教师和行政兼职教师的课时工作量核算出，连同上学期课时量并同时通报给相关院部和教务处；6月20日前将本学期教师教学测评分通报相关院部和教务处。

3、教师本人应在6月15日前，到教务处蔡静老师处登记并核对科研、教学业务奖获奖情况，政治处核实教师综合奖获奖情况，并在18日前将业绩考核表填写好交院部考核小组（行政兼职教师考核表交教务处）。

4、各院部在6月25日前将本院教师考核结果（教师总分、教学测评分、考核等级）报教务处。

 教务处
                                                      2012年5月25日
