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台电大开放办〔2012〕8号
关于开展本学期期中教学检查的通知
学院教务科、教学科及各有关部门：

本学期已过去一半，为了使本学期的教学工作顺利完成，学院决定开展期中教学检查，以便及时发现问题，解决问题。现将有关事宜通知如下：

一、期中教学检查的内容

本次检查属常规教学检查，主要围绕各个教学环节以及电大在线网上教学资源建设的情况进行检查。检查要重视量化的数字统计，以教学科各专业管理教师自检自查为主，学院抽查辅助。具体如下：

（一）教学秩序检查。主要检查教师教学进度执行情况、任课教师上课时间遵守情况、调（停）课制度遵守情况、学生课堂到课率（点到表）情况。重点是汇总网考到课率和调停课情况。

（二）网上资源发布。主要检查《开放教育课程网上教学资源提供及发布工作要求及其考核办法》的执行情况，以及已开展网上答疑课程的答疑情况，任课教师加入所任课班级QQ群的情况。

（三）毕业作业指导检查。主要检查各指导教师指导毕业作业的记录，各专业执行《毕业作业实施细则》的情况，听取他们对毕业作业指导的改进意见。
（四）了解网上形考。主要了解网上形考课程的学生作业完成情况，教师的批改情况，以及网上形考存在的问题。

（五）听课情况检查。专业管理教师应有听所管理专业课程面授课的记录，专业教师要有互相听课的记录。

（六）期中检查期间，学院将组织学生座谈会、校内教研活动等，以便深入了解、讨论和解决问题。
二、时间安排

（一）准备阶段（11月19-22日）：学院将期中教学检查的通知发学校有关部门和各专业管理教师，使每一位开放教育任课教师，了解本次教学检查的目的和内容。
（二）检查阶段（11月23日-12月5日）：教学科组织专业管理教师进行教学检查，并配合学院组织的辅助检查。

（三）总结阶段（12月6日-12月10日）：教学科对检查情况进行小结，注意做好各项资料的收集、汇总和归档工作。教务科根据检查归档的资料及自查情况进行总结，撰写总结报告并通报检查情况。

三、检查要求

（一）请各专业管理教师要高度重视期中教学检查工作，按时间要求完成期中教学检查，杜绝走过场，确保期中教学工作检查的效果。

（二）检查结束后，各专业管理教师、教学科、教务科要形成书面检查报告，如实填写网上资源检查表、网上答疑情况统计表，以及任课教师加入所任教班级QQ群的情况。

（三）材料上报时间：12月11日前，所有检查材料交学院教务科。
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