2004年下半年开放学生毕业办证紧急通知

（由各系部下发到有开放学生班级的班主任）

各开放（包括远程转开放）班主任：

2004年下半年开放教育(本科、专科、现代远程教育归并)、注册视听生教育的毕业审核工作即将开始。为了使毕业审核工作顺利开展并尽早完成毕业审核的准备工作。有关事项通知如下： 

1、本次毕业审核的对象：

凡是通过2003/2004学年第二学期期末考试，已修学分达到教学计划规定的最低毕业总学分（包括毕业论文、社会实践）的开放教育(本科、专科、现代远程教育归并)、注册视听生教育的学生都属于本次毕业审核的对象。(特别注意：不要遗漏插在脱产办就读的开放学生。)

2、本次毕业预审工作的具体操作：

开放毕业生：毕业生名单在10月9号前必须上报学籍室审核，学籍室根据名单打出学生成绩单反馈请班主任核对，成绩如果有误，到学籍室查核。此项工作在10月13日前必须完成。10月底交毕业生登记表和数码照片，按学号排好。

远程归并开放学生：补考成绩出来后，马上上报毕业生名单，大约在10月13号左右上报学籍室审核，学籍室根据名单打出学生成绩单反馈请班主任核对，成绩如果有误，到学籍室查核。此项工作在10月18日前必须完成。10月底交毕业生登记表和数码照片，按学号排好。

证书办理过程较长，大约在元旦前后会办理好证书。

请各班主任务必抓紧时间做好工作，否则延误办证责任重大。

学籍室

2004月9月30日

